
UFFICIO 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO

EVENTO CHE 
DETERMINA INIZIO 
PROCEDIMENTO

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Pratica di emigrazione
DPR 223/1989 - Art5 

dl.5/2012

5 gg totali: entro 2 gg  
cancellazione anagr. -  entro 5 

gg trasmissione dati anagr.

Richiesta da altro comune 
o dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Pratica di immigrazione
DPR 223/1989 - Art5 

dl.5/2012
entro 2 gg  iscrizione anagr. -  

entro 45 gg accertamenti
Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Variazione d'indirizzo
DPR 223/1989 - Art5 

dl.5/2012
entro 2 gg variazione anagr. -  

entro 45 gg accertamenti
Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Cancellazione per irreperibilità anagrafica 
accertata

DPR 223/1989 - Art5 
dl.5/2012 - d gls 30/2007

12 mesi cittadini italiani -  6 
mesi cittadini 

stranieri/comunitari
D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Cancellazione per omessa dichiarazione di 
dimora abituale

DPR 223/1989 - Art5 
dl.5/2012 - d gls 30/2007

6 mesi D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Iscrizione A.I.R.E. L. 470/1988 - DPR 223/1989 entro 2 gg
Richiesta di altro comune - 

consolato - a richiesta 
dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Cancellazione A.I.R.E. per rimpatrio o 
trasferimento ad altra A.I.R.E.

L. 470/1988 - DPR 223/1989 entro 20 gg
Richiesta di altro comune - 

consolato - a richiesta 
dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Cancellazione A.I.R.E. per irreperibilità 
presunta

L. 470/1988 - DPR 223/1989 entro 30 gg Richiesta del consolato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Variazioni anagrafiche A.I.R.E. L. 470/1988 - DPR 223/1989 entro 20 gg Richiesta del consolato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione Carta Identità RD 773/1931 - RD 635/1940 Immediato Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione Carta Identità a cittadini non 
residenti

RD 773/1931 - RD 635/1940

Acquisizione nulla osta del 
comune di residenza e 
successivo rilascio del 

documento

Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Proroga scadenza Carta di identità
RD 773/1931 - RD 635/1940 - 

D.L. 112/2008

Acquisizione nulla osta del 
comune di residenza e 
successivo rinnovo del 

documento

Richiesta dell'interessato



SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione Nulla Osta al rilascio Carte Iden. RD 773/1931 - RD 635/1940 entro 5 gg
Richiesta di altro 

comune/consolato
SERVIZI 

DEMOGRAFICI
Emissione certificazioni anagrafiche DPR 223/1989 immediato Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione certificazioni anagrafiche storiche DPR 223/1989 
immediata/30 gg se 

consultazione archivio storico
Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione attestazioni anagrafiche DPR 223/1989 
Acquisizione dati presso 

l'archivio e successivo rilascio 
certificazioni

Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Autentica firme e copie conformi DPR 223/1989 immediato Richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Rettifica/variazione generalità anagr/stato 
civile

DPR 223/1989 - DPR 
396/2000

3 gg
Richiesta 

dell'interessato/consolato/a
ltro comune/prefetture

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Rilascio attestazione soggiorno cittadini UE
DPR 223/1989 - Art5 

dl.5/2012 - d gls 30/2007
3 gg dal perfezionamento della 

pratica
A richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Rilascio attestazione permanente soggiorno 
cittadini UE

DPR 223/1989 - Art5 
dl.5/2012 - d gls 30/2007

10 gg A richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Atto di giuramento/trascrizione decreto di 
cittadinanza

DPR 396/2000
6 mesi da notifica decreto 

prefettura/ministero dell'interno

da comunicazione 
prefettura/ministero 

dell'interno

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Riconoscimento cittadinanza jure sanguinis DPR 396/2000 - L.91/1992 30gg
A richiesta 

dell'interessato/del 
consolato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Iscrizione/Trascrizione Atti di nascita DPR 396/2000 3 gg.
A richiesta da altro 

comune/consolato/dell'inter
essato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Iscrizione/Trascrizione Atti di morte DPR 396/2000 3 gg.
A richiesta da altro 

comune/consolato/dell'inter
essato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Iscrizione/Trascrizione Atti di matrimonio DPR 396/2000 3 gg.
A richiesta da altro 

comune/consolato/dell'inter
essato



SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Celebrazione Atti di matrimonio civile DPR 396/2000

Acquisizione documentazione 
in riferimento alla vigente 

normativa e sucessiva 
celebrazione 

A richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Pubblicazioni di matrimonio DPR 396/2000

Almeno 8 gg di effettiva 
pubblicazione - previa 

acquisizione documentazione 
necessaria e sottoscrizione 

verbale di pubblicazione

A richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Trascrizione sentenze divorzio/annullamento 
matrimonio

DPR 396/2000 30 gg 
A richiesta 

dell'interessato/consolato/tr
ibunale ecclesiastico

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

apposizione annotazioni a margine atti di 
stato civile

DPR 396/2000 30 gg 
D'Ufficio/richiesta procura 

della 
Repubblica/tribunali/notai

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

emissione certificazioni di stato civile
DPR 396/2000 - d lgs 

196/2003
immediato previa verifica 

privacy
A richiesta dell'interessato 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

emissione estratti/copie integrali di stato 
civile

DPR 396/2000 - d lgs 
196/2004

immediato previa verifica 
privacy

A richiesta dell'interessato 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

emissione permessi di seppellimento
DPR 396/2000 - DPR 

285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 
19/2004

dopo 24h  dal decesso - previa 
diversa indicazione medico 

necroscopo

A richiesta 
dell'interessato/d'Ufficio 

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

emissione autorizzazioni trasporto salma
DPR 396/2000 - DPR 

285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 
19/2004

48h previa acquisizione e 
verifica documentazione

A richiesta dell'interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

emissione autorizzazioni alla cremazione
DPR 396/2000 - DPR 

285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 
19/2004

dopo 24h  dal decesso previa 
acquisizione e verifica 

documentazione

A richiesta 
dell'interessato/su istanza 

di parte

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

passaporto mortuario epr estradizione 
cadavere

DPR 396/2000 - DPR 
285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 

19/2004
24h 

A richiesta 
dell'interessato/su istanza 

di parte

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

affidamento urna cineraria contestualmente 
al decesso

DPR 396/2000 - DPR 
285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 

19/2004

dopo 24h  il decesso previa 
acquisizione della necessaria 

documentazione

A richiesta 
dell'interessato/su istanza 

di parte



SERVIZI 
DEMOGRAFICI

affidamento urna cineraria successivamente 
al decesso

DPR 396/2000 - DPR 
285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 

19/2004

15 gg.previa acquisizione e 
verifica documentazione 

A richiesta 
dell'interessato/su istanza 

di parte

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

autorizzazione dispersione ceneri

DPR 396/2000 - DPR 
285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 
19/2004 - Legge regionale n. 

19/2004

immediato previa acquisizione 
e verifica documentazione 

A richiesta 
dell'interessato/su istanza 

di parte

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Concessioni cimiteriali
DPR 396/2000 - DPR 

285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 
19/2004 - 

scelta del loculo immediata e 
sucessiva stipula del contratto

A richiesta degli interessati

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Tenuta ed aggiornamento Albo Giudici 
Popolari

L. 287/1951 biennale
D'Ufficio/richiesta Corte di 

Assise e di Appello
SERVIZI 

DEMOGRAFICI
Tenuta ed aggiornamento Presidenti e 

Scrutatori di seggio
L. 287/1951 annuale D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Tenuta/aggiornamento Liste Elettorali T.U. 223/1967 gennaio/febbraio - luglio/agosto D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione/aggiornamento tessera elettorale L.120/1999 - DPR 299/2000

in sede di revisione dinamica o 
nei 7 giorni precedenti le 

consultazioni  elettorali in caso 
di smarrimento

D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Emissione certificazione elettorale T.U. 223/1967 1g
D'Ufficio/a richiesta 

interessato
SERVIZI 

DEMOGRAFICI
Rilascio estratti/elechi liste elettorali D.Lgs 196/2003 30gg A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Dichiarazione sostitutiva di Atto Notorieta' D.P.R. 445/2000 Immediato A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Legalizzazione fotografia D.P.R. 445/2000 Immediato A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Rettifica codice fiscale
D.P.R. 223/1989  - D.P.R. 

605/1973
24 h previa esibizione del 

nuovo codice fiscale
A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Rettifica nome/cognome D.P.R. 396/2000 30gg
A richiesta interessato - Su 
comunicazione Prefettura

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Estumulazione/Esumazione straordinaria
DPR 396/2000 - DPR 

285/1990 . L. 130/2001 - L.R. 
19/2004 -

5 - 10 gg 
A richiesta dell'interessato - 

d'Ufficio



SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Delega riscossione pensione D.P.R. 445/2000 immediato A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Raccolta sottoscrizione referedarie Art.50 Costituzione immediato A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Autentica firme su proposte referendarie
Art.50 Costituzione - D.P.R. 

445/2000
immediato A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Tenuta/aggiornamento Liste di Leva D.P.R. 237/1964 Annuale D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Invio/controllo Dati INA-SAIA D.Lgs 112/1998 Settimanale D'Ufficio

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Accesso agli atti anagrafici/Stato Civile  L. 241/1990 30gg A richiesta interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Aggiornamento numerazione civica
L.1228/1954 - D.P.R. 

223/1989 - ISTAT metodi e 
norme serie B. n.29/1992

Sistematica
D'Ufficio/a richiesta 

interessato

SERVIZI 
DEMOGRAFICI

Serivizi di Statistica demografica - ISTAT
L. 400/1988 - D.lgs 322/1989 - 

DPCM 152/2000
Settimanale/mensile/annuale D'Ufficio


