ELENCO PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DEL SERVIZIO Unita’ di programmazione, progettazione e attuazione opere pubbliche
	PROCEDIMENTO
	Normativa di

riferimento
	Inizio del procedimento (d’ufficio o su istanza di parte)


	Responsabile del procedimento

(cognome e nome)

Tel.

e.mail
Potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile del procedimento
	Provvedimento

espresso


	Termine del

procedimento

in giorni


	Strumenti di

tutela

amministrativa

e

giurisdizionale
	Link di

accesso al

servizio on

line 
	Modalità di

effettuazione dei

pagamenti

eventualmente

necessari
	Risultati delle

indagini di

customer

satisfaction
	note

	Adozione/Approvazione

Programma Triennale

Lavori Pubblici ed Elenco

Annuale
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010

D.M. 11/11/2011
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Deliberazione di G.C
Deliberazione di  C.C.


	90
	
	
	
	
	

	Approvazione Progetto

Preliminare/Definivo
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C. 
	60
	
	
	
	
	

	Approvazione Progetto

Esecutivo
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010


	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C. o

Determinazione

Dirigenziale
	60
	
	
	
	
	

	Approvazione Perizia

Progettuale suppletiva e

di variante
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010


	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C. o

Determinazione

Dirigenziale
	60
	
	
	
	
	

	Richiesta Pareri,

Autorizzazioni,

Concessioni per esecuzione interventi su

beni vincolati, o utilizzo

di beni appartenenti ad

altra P.A
	D.Lgs 163/2006

D.P.R.207/2010

D.Lgs 81/2008

D.P.R. 380/2001

D.Lgs. 42/2004

Altre normative specifiche di settore
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Richiesta
	90
	
	
	
	
	

	Procedura di gara per

affidamento Incarichi

professionali
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	60
	Ricorso al TAR
	
	
	
	

	Procedura di gara per

Affidamento lavori/servizi/forniture
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	60
	Ricorso al TAR
	
	
	
	

	Liquidazione somme

preventivamente

impegnate
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	30
	
	
	
	
	

	Procedura di

autorizzazione al

subappalto
	D.Lgs 163/2006

Art.118 e seg.
	Su istanza dell’appaltatore.

Vedi modulistica sul sito “cartella informativa subappalto”
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	30
	
	
	
	
	

	Approvazione Certificato

di Regolare Esecuzione o

di Collaudo
	D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	60
	
	
	
	
	

	Rilascio Certificati

Esecuzione Lavori
	D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio online
Sul sito dell’Autorità di Vigilanza
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	60
	
	
	
	
	

	Istanze di contributo o di

Finanziamento
	Normative di

settore
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Atti amministrativi
	90
	
	
	
	
	

	Determinazione costo

complessivo dell’opera e

accertamento eventuali

residuo
	D.Lgs. 267/2000

D.Lgs 163/2006

D.P.R. 207/2010
	D’ufficio
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	90
	
	
	
	
	

	Accordi tra Enti relativi

alla realizzazione di

lavori pubblici
	D.Lgs. 267/2000

Normativa di

settore
	D’ufficio o su

istanza di parte
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131 

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di Consiglio o Giunta
	90
	
	
	
	
	


ELENCO PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DEL SERVIZIO PATRIMONIO-ESPROPRI
	PROCEDIMENTO
	Normativa di

riferimento
	Inizio del procedimento (d’ufficio o su istanza di parte)


	Responsabile del procedimento

(cognome e nome)

Tel.

e.mail
Potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile del procedimento
	Provvedimento

espresso


	Termine del

procedimento

in giorni


	Strumenti di

tutela

amministrativa

e

giurisdizionale
	Modalità di

effettuazione dei

pagamenti

eventualmente

necessari
	note

	Alienazione e/o acquisto beni immobili
	Codice Civile R.D. n. 827/1924

Regolamento Comunale contratti

Statuto Comunale

T.U. Enti Locali

L. n. 133/2008
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez. Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni:

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di C.C.
	120
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna
entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	L'acquisto o la vendita deve

essere deliberato dal C.C.

previo inserimento nel Piano

Alienazioni.

Deliberato dalla Giunta.

Le trattative di natura

privatistica comportano

spesso tempi tecnici lunghi.

	Concessione beni

immobili comunali demaniali e patrimoniali

indisponibili
	Codice Civile

Regolamento Comunale Contratti

Statuto Comunale

T.U. Enti Locali
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez. Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C./C.C.
	90
	
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	

	Costituzione diritti reali su beni immobili  omunali
	Codice Civile

Regolamento

Comunale Contratti

Statuto Comunale

T.U. Enti Locali
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C./C.C.
	90
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	

	Locazione beni immobili comunali disponibili
	Codice Civile

Regolamento

Comunale Contratti

Statuto Comunale

T.U. Enti Locali
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C.
	60
	Tutela

Amministrativa

e/o Civile
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	

	Comodato beni immobili comunali disponibili
	Codice Civile

L. 392/1978

Regolamento

Comunale Contratti

Statuto Comunale

T.U. Enti Locali
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C.
	60
	Tutela

Amministrativa

e/o Civile
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	

	Aggiornamenti annuali ISTAT locazioni attive e

passive
	L. n. 392/1978
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	30
	Tutela

Amministrativa

e/o Civile
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	

	Gestione amm.va immobili
	Codice Civile

Statuto Comunale

T.U. Enti Locali
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina dirigenziale
	30
	Tutela

Amministrativa

e/o Civile
	Versamento alla

Tesoreria

Comunale c/o

Banco s.Giminiano e san Prospero gruppo Banco popolare filiale Serramazzoni

IBAN:

IT73G0503467030000000003946


	

	Acquisizione aree al demanio stradale
	L. n. 448/1998 art.

31 commi 21- 22

Codice Civile

T.U. Enti Locali
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C.
	180
	
	
	

	Classificazione e declassificazione strade comunali
	L. Regionale n.  11/2001

art. 9 commi 2-3

Codice della strada
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Delibera di G.C.


	90
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	
	

	Procedimento espropriativo

ordinario
	D.P.R. 327/2001 in

Particolare Art. 20
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Decreto Esproprio o

Cessione Volontaria
	I tempi sono

disciplinati

dalla

Normativa
	
	
	

	Esproprio in via d'urgenza
	D.P.R. 327/2001 in

Particolare Artt. 22 e 22 bis
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Decreto Esproprio o

Cessione Volontaria
	150
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	
	

	Occupazione d'urgenza
	D.P.R. 327/2001 in

Particolare Art. 22 bis
	D’Ufficio o istanza di parte

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Decreto di

occupazione

d'urgenza
	150
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	
	

	Liquidazione indennità di

esproprio ai proprietari

accettanti - Decreto urgente
	D.P.R. 327/2001 in

Particolare Artt. 22 e 26
	Accettazione indennità di esproprio offerta.

Rivolgersi alla Sez.

Patrimonio Piazza T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina di liquidazione
	60
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	
	

	Deposito presso Cassa DD.PP. indennità di

esproprio ai proprietari non

accettanti - Decreto urgente
	D.P.R. 327/2001 in

Particolare Artt. 22 e 26
	D’ufficio

Rivolgersi alla Sez. Patrimonio Piazza  T.Tasso II piano

Per informazioni

Tel. 0536/952202 int. 131/132

Nei giorni:

mercoledì e sabato 8,30– 13,00

e-mail

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	Determina di deposito
	60
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.
	
	

	Accesso ai documenti

amministrativi
	L. n. 241/1990

"Regolamento comunale per

l'esercizio del

diritto d' accesso agli atti ed ai

documenti

amministrativi

e del diritto di

informazione"
	Su istanza

Modulistica presente sul sito: Istanza di

accesso ai documenti amministrativi
	Ing. Maria Rosaria Mocella

0536/952202 int. 131

Ing.mocella@comune.serramazzoni.mo.it
Da definire
	
	30
	Ricorso al TAR

Della Regione Emilia Romagna

entro 60 giorni

dalla notifica.

Al Presidente

della

Repubblica

entro 120

giorni.

Ricorso al TAR

entro 30 giorni

(Art. 116 del

D. Lgs. N.

104/2010).

Ricorso al

Difensore civico

provinciale

entro 30 giorni

(Art. 25 L. n.

241/1990).

S.R. (Silenzio

rifiuto) ex art.

25 L. n.

241/1990
	
	


