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COMUNE DI SERRAMAZZONI
(Provincia di Modena)

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA
E BROKERAGGIO ASSICURATIVO

Bando gara Prot. n. 10735
Codice CIG 4686554AB2

NORME DI GARA INFORMALE

A) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Alla gara € ammessa la partecipazione dei soggetti di cui allart. 34, comma 1, del D.Lgs. n.
163/2006. E’ consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'articolo 34,
comma 1, lettere d) ed e) dello stesso decreto legislativo n. 163/2006, anche se non ancora
costituiti. E’ inoltre consentita la partecipazione a concorrenti con sede in altri Stati membri
dell’'Unione Europea alle condizioni di cui all'articolo 47, del D.Lgs. n. 163/2006 ovvero ai sensi
dell’art. 38, comma 5, dello stesso decreto; come previsto nelle "Norme di gara".

| concorrenti per essere ammessi alla gara devono essere in possesso dei seguenti requisiti
minimi di ordine generale, idoneita professionale, di capacita economico e finanziaria, di capacita
tecnica e professionale:
a) Non incorrere in nessuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di
gara di cui all’art. 38 del D.Igs. n. 163/2006 e successive modiche ed integrazioni;
[In caso di raggruppamento di imprese tale requisito deve essere posseduto da ciascuna delle
imprese partecipanti al raggruppamento]
b) iscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato,
Agricoltura per attivita conformi a quelle oggetto della gara;
[In caso di raggruppamento di imprese, tale requisito deve essere posseduto da ciascuna delle
imprese partecipanti al raggruppamento]
c) iscrizione (da almeno 5 anni) al Registro di cui all’art. 109 del D.Lgs. 07.09.2005, n. 209
nella sezione B, rispettando la regolarita prevista dal decreto sopra citato;
[In caso di raggruppamento di imprese tale requisito deve essere posseduto da ciascuna delle
imprese partecipanti al raggruppamento]
d) aver maturato esperienza, negli ultimi tre anni (2009-2010-2011), di gestione del servizio di
broker assicurativo in almeno cinque enti pubblici locali di cui al D.Lgs n. 267/2000;
[In caso di raggruppamento di imprese la somma dei requisiti del raggruppamento deve essere
almeno pari a quella richiesta per I'impresa singola. La mandataria deve possedere il requisito
in misura minima del 60% e ciascuna mandante in misura minima del 20%];
e) avere in corso di validita la Polizza di responsabilita Civile per danni a terzi causati da
negligenza od errori professionali con massimale non inferiore ad € 5.000.000,00;
[In caso di raggruppamento di imprese tale requisito deve essere posseduto da ciascuna delle
imprese partecipanti al raggruppamento]

Ai sensi della normativa vigente sussistono i seguenti divieti:
1. Partecipazione alla gara di una impresa singola o consorzio in piu di un raggruppamento
temporaneo, ovvero sia in forma individuale che in raggruppamento (art. 37 comma 7) D.Igs.
n. 163/2006; in tal caso, si procedera alla esclusione sia dei raggruppamenti che della
impresa singola o consorzio;



2. Partecipazione alla gara di un consorzio di cui allart. 34, comma 1 lett. b) e ¢) e consorziati
per i quali il consorzio concorre, in tal caso si procedera alla esclusione del consorzio e dei
consorziati per i quali il consorzio concorre.

3. Ai sensi dellart. 38 comma 1 lett. m-quater) non possono partecipare alla medesima
procedura di affidamento concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di
controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se
la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico
centro decisionale. In presenza di tale condizione si procedera all’esclusione di entrambe.

4. Non possono partecipare alla medesima gara imprese che hanno identita totale o parziale
delle persone che in esse rivestono i ruoli di legale rappresentanza; in presenza di tale
condizione si procedera all'esclusione dalla gara di TUTTE le imprese che si trovano in dette
condizioni.

Le imprese aventi sede in altri Stati aderenti allUnione Europea potranno provare il possesso dei
requisiti in base alla documentazione prodotta secondo le normative vigenti nei rispettivi paesi. Ai
sensi dell'art. 37 comma 9 del D.Igs n. 163/2006, ¢ vietata I'associazione in partecipazione.

E’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi
ordinari di concorrenti, rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta. La
violazione delle disposizioni di cui all'art. 37, comma 9 citato comporta I'annullamento della
aggiudicazione o la nullita del contratto, nonché I'esclusione dei concorrenti riuniti in associazione
o0 consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento
relative al medesimo appalto.

B) MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Per partecipare alla gara i soggetti interessati dovranno fare pervenire allAmministrazione
scrivente - Ufficio Protocollo — Piazza T.Tasso n. 7 - 41028 Serramazzoni (MO), direttamente a
mano durante I'orario di apertura al pubblico (dal lunedi al sabato dalle ore 8,00 alle ore 13,00 e il
giovedi dalle ore 15 alle ore 18,00) - o tramite il servizio postale, non piu tardi delle ORE 13,00
DEL GIORNO_26 NOVEMBRE 2012 una busta, debitamente chiusa con modalita idonea a
rendere oggettivamente impossibile I'eventuale apertura e richiusura della busta stessa senza
lasciare traccia dell’'operazione, recante all’esterno 'ESATTA INDICAZIONE DEL NOMINATIVO
DEL MITTENTE, L'INDIRIZZO, IL NUMERO DI TELEFONO E DI FAX, e con la seguente scritta:
“OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA E BROKERAGGIO
ASSICURATIVO.”.

Il termine entro il quale dovra pervenire l'offerta, il cui recapito rimane ad esclusivo rischio del
mittente, € da considerarsi perentorio, precisando che, in caso di invio tramite il servizio postale,
non vale la data del timbro postale ma quella di arrivo all’Ufficio Protocollo dell’Ente.

Non si dara pertanto corso al plico che non sia pervenuto ENTRO IL GIORNO E L’'ORA FISSATI
QUALE TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE o sul quale non sia stato
riportato 'oggetto dell’appalto e l'indicazione dell'impresa mittente.

Oltre il termine fissato per la presentazione non resta valida alcuna altra offerta, anche se
sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente.

C) DOCUMENTI DA PRESENTARE

La busta chiusa che le imprese interessate a partecipare dovranno far pervenire entro la data di
scadenza e con le modalita di cui sopra dovra contenere, a pena di esclusione, N. 3 buste chiuse a
loro volta con le medesime modalita indicate al precedente punto B).

Sul frontespizio di ciascuna busta, dovra essere chiaramente indicato il contenuto e precisamente:
- busta N. 1 : documentazione amministrativa ai fini del’ammissibilita alla gara;

- busta N. 2 : offerta tecnica ;

- busta N. 3 : offerta economica.

Le tre buste dovranno contenere rispettivamente, a pena di esclusione, la seguente
documentazione:

-BUSTA N. 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA Al FINI DELL’AMMISSIBILITA" ALLA
GARA

Nella busta n. 1 devono essere contenuti:



1) UNA DICHIARAZIONE, in carta semplice con allegata la fotocopia di un documento di
identita personale valido, ai sensi della normativa vigente in materia di semplificazione
amministrativa (artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000), che potra essere resa utilizzando il modello
allegato alle presenti norme che dovra essere compilato in ogni sua parte, sottoscritto dal titolare o
legale rappresentante, con la quale I'impresa, anche in relazione a quanto previsto nel capitolato
speciale d’oneri, attesta:

a) che I'impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, concordato preventivo
e che non sono in corso procedimenti per la dichiarazione di tali situazioni;

b) che nei propri confronti e nei confronti di ciascuno dei soggetti indicati nell’”Avvertenza”, non

€ pendente procedimento per I'applicazione di una delle misure di prevenzione della
sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause
ostative previste dall’art. 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575;
“Avvertenza”: questa dichiarazione deve essere riferita al titolare, se si tratta di impresa
individuale; ai soci se si tratta di societa in nome collettivo, ai soci accomandatari se si tratta
di societa in accomandita semplice; agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e al
socio unico persona fisica, ovvero al socio di maggioranza in caso di societa con meno di
guattro soci, se si tratta di altro tipo di societa;

¢) che nei propri confronti e nei confronti di ciascuno dei soggetti indicati nella successiva
"Avvertenza”, non sono state pronunciate sentenze di condanna passata in giudicato, o
emesso decreto penale di condanna passata in giudicato o emesso decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai
sensi art. 444 c.p.p. per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla
moralita professionale; che nei propri confronti non € stata emessa condanna, con sentenza
passata in giudicato, per uno o piu reati di partecipazione a un’organizzazione criminale,
corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati nell’art. 45, paragrafo 1,
direttiva Ce 2004/18;
“Avvertenza”: questa dichiarazione deve essere riferita al titolare se si tratta di impresa
individuale; ai soci se si tratta di societa in nome collettivo, ai soci accomandatari se si tratta
di societa in accomandita semplice; agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e al
socio unico persona fisica, ovvero al socio di maggioranza in caso di societa con meno di
quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa; Questa dichiarazione deve essere riferita,
inoltre, ai soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del
bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva
dissociazione della condotta penalmente sanzionata; I'esclusione e il divieto in ogni caso
non operano quando il reato e' stato depenalizzato ovvero quando e' intervenuta la
riabilitazione ovvero quando il reato e' stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in
caso di revoca della condanna medesima. Detta dimostrazione dovra essere resa a mezzo
di autocertificazione dell’elenco degli atti e misure di dissociazione adottati dall'impresa con i
relativi estremi identificativi. La dichiarazione o 'atto di dissociazione non é richiesta quando
il reato e' stato depenalizzato, ovvero quando e' intervenuta la riabilitazione, ovvero quando
il reato e' stato dichiarato estinto dopo la condanna, ovvero in caso di revoca della condanna
medesima.
N.B. - Se gli elementi di cui ai punti b, c, non sono di piena e diretta conoscenza del
dichiarante e necessario che tali dichiarazioni vengano rese dai singoli soggetti con le
medesime modalita della presente dichiarazione.

d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55;
Avvertenza: l'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento definitivo della
violazione e va comungue disposta se la violazione non e' stata rimossa,;

e) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
sicurezza ed ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro e che nulla risulta dai dati in
possesso dell’Osservatorio;



Avvertenza: si intendono gravi le violazioni individuate ai sensi dell'articolo 14, comma 1, del
decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 e successive modificazioni, fermo restando quanto
previsto, con riferimento al settore edile, dall'articolo 27, comma 1-bis, del decreto legislativo
9 aprile 2008, n. 81.

f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni
affidate dalla stazione appaltante che bandisce la presente gara, dichiara inoltre di non aver
commesso un errore grave nell’esercizio dell’attivita professionale, accertato con qualsiasi
mezzo di prova da parte della stazione appaltante;

g) l'inesistenza, a carico dell'impresa, di violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli
obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o dello
Stato in cui 'impresa & stabilita e si indica di seguito I'ufficio/sede dellAgenzia delle Entrate
a cui rivolgersi ai fini della verifica:

Avvertenza: si intendono gravi le violazioni che comportano un omesso pagamento di
imposte e tasse per un importo superiore all'importo di cui all'articolo 48 bis, commi 1 e 2-
bis, del decreto del Presidente della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602

h) ai sensi del comma 1-ter dell’art. 38 del DLgs. N. 163/2006, non risulta l'iscrizione nel
casellario informatico di cui all'articolo 7, comma 10 del DLgs. N. 163/2006, per aver
presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni
rilevanti per |la partecipazione a procedure di gara e per l'affidamento dei subappalti;

i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione: italiana e/o Stato in cui sono
stabiliti;
Avvertenza: si intendono gravi le violazioni ostative al rilascio del documento unico di
regolarita contributiva di cui all'articolo 2, comma 2, del decreto-legge 25 settembre 2002, n.
210, convertito, con modificazioni, dalla legge 22 novembre 2002, n. 266; i soggetti di cui
all'articolo 47, comma 1, dimostrano, ai sensi dell'articolo 47, comma 2, il possesso degli
stessi requisiti prescritti per il rilascio del documento unico di regolarita contributiva.

[) .11 che l'impresa, in quanto soggetta, & in regola con le norme che disciplinano il diritto al
lavoro dei disabili ai sensi della Legge 12.3.1999 n. 68;
oppure, in alternativa:
I.2. che I'impresa, non & soggetta alle disposizioni di cui alla Legge 12.3.1999 n. 68, avendo un
numero di dipendenti inferiore a 15;
oppure, in alternativa:
I. 3 che l'impresa, non & soggetta alle disposizioni di cui alla Legge 12.3.1999 n. 68 , avendo
alle dipendenze un numero di dipendenti compreso tra 15 e 35 e non avendo effettuato
nuove assunzioni dopo il 18/1/2000;

m) che nei propri confronti non & stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9,
comma 2, lett c), del D.Lgs. 08 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione ,compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art.
36-bis comma 1, del DL 4 luglio 2006, n. 223, convertito, con modificazioni dalla legge
4.08.2006, n. 248;
m-ter. che il sottoscritto e ciascuno dei soggetti indicati nell”Avvertenza”, di cui alla lettera
b), nel’anno antecedente alla pubblicazione del bando:
m-ter. 1 non sono stati vittime dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice
penale aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito, con modificazioni, dalla
L. n. 203/1991;

oppure, in alternativa:
m-ter. 2 pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice
penale aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito, con modificazioni, dalla
L. n. 203/1991, ne hanno denunciato i fatti all'autorita giudiziaria; m-quater):
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m-guater.1l di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'art. 2359 del Codice
Civile rispetto ad alcun soggetto e di aver formulato I'offerta autonomamente;

oppure, in alternativa:
m-quater.2 di non essere a conoscenza della partecipazione alla procedura di soggetti che
si trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all'articolo 2359
del codice civile, e di aver formulato I'offerta autonomamente;;

oppure, in alternativa:
m-quater.3 di essere a conoscenza della partecipazione alla procedura di soggetti che si
trovano, rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice
civile, e di aver formulato I'offerta autonomamente, con indicazione del concorrente con cui
sussiste una situazione di controllo rispetto ad altro partecipante. Tale dichiarazione deve
essere corredata dai documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito
sulla formulazione dell’offerta, inseriti in separata busta chiusa.
La stazione appaltante esclude i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. La verifica e
I'eventuale esclusione sono disposte dopo l'apertura delle buste contenenti ['offerta
economica.

)-n.1 che a proprio carico risultano le seguenti condanne, comprese quelle per le quali ha
beneficiato della NON MENZIONE ........eiieiii e, :
oppure, in alternativa:
n.2 che a proprio carico non risultano emesse condanne;

) di aver preso piena e integrale conoscenza del Bando, delle Norme di gara, del Capitolato
speciale d'oneri e di accettarne in modo pieno ed incondizionato tutte le condizioni senza
riserva alcuna;

) di avere preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e
particolari che possono avere influito sulla determinazione delle condizioni contrattuali e
sull'esecuzione del servizio e di ritenere il capitolato speciale d’appalto adeguato e tale da
consentire 'offerta presentata;

g) di aver effettuato una verifica della disponibilita della mano d'opera necessaria per

I'esecuzione dei servizi nonché della disponibilita di attrezzature adeguate all'entita e alla
tipologia e categoria dei servizi in appalto;

r) di non trovarsi nelle condizioni di divieto di partecipazione alle procedure di affidamento di

servizi pubblici, previste dall’art. 37, comma 7 del D.Lgs n. 163/2006 e successive modifiche
ed integrazioni, che dispone testualmente: “ E fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla
gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara
medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.”

s) che l'impresa risulta iscritta al Registro delle Imprese presso la competente Camera di

f)

Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura (ovvero presso i registri professionali dello
Stato di provenienza), con indicazione della specifica attivita d'impresa e del relativo codice
Avvertenza: Se trattasi di impresa individuale la presente dichiarazione deve contenere: i
nominativi del titolare, di eventuali altre persone munite di poteri di rappresentanza; se si
tratta di Societa in nome collettivo deve contenere : i nominativi: di tutti i soci; se si tratta di
Societa in accomandita semplice,deve contenere: i nominativi di tutti i soci accomandatari;
per tutti gli altri tipi di societa deve contenere: i nominativi degli Amministratori muniti dei
poteri di rappresentanza e del socio unico persona fisica, ovvero al socio di maggioranza in
caso di societa con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa;

— t1 di aver adempiuto all’interno della propria azienda agli obblighi previsti dalle vigenti
norme in materia di sicurezza e, in particolare, di aver provveduto alla nomina del

“

Responsabile di prevenzione e protezione aziendale e del medico competente, “ove
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previsto” designati ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e che l'impresa mantiene le seguenti
posizioni previdenziali e assicurative

OINPS:sededi......ccoovvvnvnnn.. ,matricolan. ...................... ,
(nel caso di iscrizione presso piu sedi indicarle tutte)
OINAIL: sededi .......covvvvvnennn. ,matricolan....................... ,

(nel caso di iscrizione presso piu sedi indicarle tutte)
-t2 -- il C.C.N.L. alla cui applicazione & tenuta I'impresa;
- t3 - la dimensione aziendale, barrando l'ipotesi che ricorre tra quelle di seguito indicate:
O da 0 a 5 dipendenti 0 da 6 a 15 dipendenti 0 da 16 a 50 dipendenti
[1da 51 a 100 dipendenti 0 oltre 100 dipendenti

u) di essere in regola con i versamenti contributivi di cui all’art. 2, comma, 1 della legge n. 266
del 22.11.2002;

v) di assumere, in caso di aggiudicazione, tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari in
attuazione della legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni.

Z)- z1- di non essersi avvalsi di piani di emersione di cui alla legge 383 del 18.10.2001;
oppure, in alternativa:
z2 -di essersi avvalsi di piani individuali di emersione di cui alla legge n. 383 del 18.10.2001,
ma che il periodo di emersione si & concluso;

aa) per i soli gruppi europei di interesse economico): che il gruppo € iscritto al registro
delle imprese ex art. 3 del D.Lgs. 23.07.1991, n. 240

bb) - (per le sole Cooperative o Consorzi di cui all’'art. 34, comma 1 lett.b) del D.Lgs
n.163/2006): di essere iscritta/o:
[0 bb1l nell’ Albo presso la competente Camera di Commercio
0 bb2 nell’Albo Nazionale degli Enti Cooperativi (ai sensi del D.Igs n. 220/2002) ;

cc) per i soli consorzi di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e ¢) del D.lgs n. 163/2006):
dovranno indicare per quali consorziati il consorzio concorre.

Qualora i consorziati indicati siano a loro volta un consorzio , questi ultimi dovranno indicare a
loro volta le imprese consorziate per le quali concorrono.

dd) di avere maturato esperienza, negli ultimi tre anni (2009-2010-2011), di gestione del
servizio di broker assicurativo in almeno cinque enti pubblici locali di cui al D. Lgs. N.
267/2000, con indicazione del nominativo degli Enti e del periodo di svolgimento del servizio.
[In caso di Raggruppamento Temporaneo di imprese tale requisito deve essere posseduto
dalla mandataria in misura minima del 60% e da ciascuna delle mandanti in misura minima
del 20%;

ee) di essere iscritta da almeno 5 anni al Registro di cui all’art. 109 del D. Lgs. 07/09/2005, n.
209 nella sezione B, rispettando la regolarita prevista dal decreto sopra citato, con
indicazione degli estremi dell’ iscrizione:

ff) di avere in corso di validita una Polizza di responsabilita Civile per danni a terzi causati da
negligenza od errori professionali con massimale non inferiore ad € 5.000.000,00;
[In caso di Raggruppamento Temporaneo di imprese tale requisito deve essere posseduto
da ciascuna delle imprese partecipanti al raggruppamento;

gg) di essere disposto ad iniziare il servizio, in pendenza della formalizzazione del contratto;

hh indicazione dell'indirizzo di posta elettronica certificata o il numero di fax al fine
dell'invio delle comunicazioni di cui all'art. 79 del D.Lgs n. 163/2006:



ii) di essere consapevole che, ai sensi dellart. 76 del D.P.R. 445/2000, la dichiarazione
mendace € punita ai sensi del Codice Penale e delle leggi speciali in materia.

2) 2.1. CONSORZI:

a) i consorzi di cui allart. 34 comma 1 lettera e) del D.lgs. n. 163/2006 come vigente,
dovranno presentare un elenco completo ed aggiornato dei consorzi e delle imprese
consorziate, sottoscritto dal legale rappresentante del Consorzio, indicazione ai fini
dell'applicazione dell’art. 37, comma 7 del citato D.Igs. n. 163/2006 e successive modifiche
ed integrazioni;

b) i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Igs. n. 163/2006 come vigente,
dovranno indicare per quali consorziati il consorzio concorre. Qualora i consorziati indicati
siano a loro volta un consorzio , questi ultimi dovranno indicare a loro volta le imprese
consorziate per le quali concorrono (vedi precedente paragrafo C) busta n. 1, punto 1)
“Dichiarazione” - lettera bb).

| consorzi di cui all'articolo 34, comma 1, lettere b) e c), devono presentare tutta la
documentazione richiesta e la dichiarazione di cui al precedente paragrafo C) busta n. 1,.punto 1);

| consorziati, relativamente ai quali i consorzi di cui all'articolo 34, comma 1, lettere b) e c), del
D.Lgs. n. 163/2006 dichiarano di concorrere, devono presentare la dichiarazione di cui al
precedente paragrafo C) busta n. 1, punto 1.

2.2 IMPRESE RIUNITE O CHE INTENDONO RIUNIRSI:

I concorrenti riuniti in raggruppamento temporaneo devono eseguire le prestazioni nella
percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento, pertanto, I’atto
costituivo del raggruppamento (per le imprese riunite) e I'impegno a costituirsi (per le imprese
che intendono riunirsi) dovranno contenere:

- 'indicazione della percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento;

- il tipo di raggruppamento stesso che intendono costituire (orizzontale, verticale, misto)

PER LE IMPRESE RIUNITE:

- 'lmpresa Capogruppo deve presentare tutta la documentazione richiesta e la dichiarazione di cui
al precedente paragrafo C) busta n. 1, punto 1);

- ciascuna delle imprese Mandanti dovra presentare la dichiarazione di cui al precedente paragrafo
C) bustan. 1, punto 1) .

La capogruppo deve inoltre presentare:

a) il mandato collettivo speciale con rappresentanza gratuito e irrevocabile conferitole
dall'impresa/e mandante/i, risultante da scrittura privata autenticata (o copia di esso, autenticata) e
conforme alle prescrizioni di cui all’art. 92 del DPR 207/2010;

b) la procura relativa al mandato di cui alla precedente lettera a) risultante da atto pubblico (o copia
di esso autenticata).

Qualora il mandato e la procura di cui sopra siano conferiti con un unico atto, lo stesso deve
essere redatto, a pena di esclusione, nella forma dell’atto pubblico.

Il mandato collettivo speciale con rappresentanza alla societd Capogruppo deve essere conferito
prima della presentazione dell'offerta e contenere, altresi, le indicazioni sopra riportate
(percentuale corrispondente alla quota di partecipazione, tipo di raggruppamento).

PER LE IMPRESE CHE INTENDONO RIUNIRSI Al SENSI DELL’ART. 37, COMMA 8 DEL
D.LGS. N. 163/2006 :

In tal caso l'offerta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutte le imprese che
costituiranno i raggruppamenti. Le stesse imprese devono altresi allegare apposita dichiarazione
sottoscritta, con la quale si impegnano in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, qualificata come capogruppo, che firmera
per accettazione la medesima dichiarazione e stipulera il contratto in nome e per conto proprio e
delle mandanti (come previsto nell'ultima pagina del modello della dichiarazione di cui al
precedente paragrafo C) busta n. 1, punto 1)




La dichiarazione deve contenere, altresi, le indicazioni sopra riportate (percentuale corrispondente
alla quota di partecipazione, tipo di raggruppamento che intendono costituire (orizzontale,
verticale, misto)

L'impresa indicata come capogruppo dovra presentare tutta la documentazione richiesta e la
dichiarazione di cui al paragrafo C) busta n.1, punto 1); le altre imprese dovranno presentare la
dichiarazione di cui al paragrafo C) busta n. 1 punto 1), oltre alla dichiarazione congiunta di cui

sopra.

3) AVVALIMENTO.

In attuazione dei disposti dell’art. 49 del D.Igs. n. 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni,
il concorrente singolo o consorziato o raggruppato, pud dimostrare il possesso dei requisiti di
carattere economico, finanziario, tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro
soggetto.

Ai fini di quanto sopra dovra essere fornita, a pena di esclusione, tutta la documentazione prevista
al comma 2 del suddetto articolo 49.

Il concorrente pud avvalersi di una sola impresa ausiliaria per ciascun requisito. |l concorrente e
'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

Non é consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un
concorrente, e che partecipino alla gara sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei
requisiti.

BUSTA N. 2 : OFFERTA TECNICA

Nella busta n. 2 deve essere contenuto un progetto organizzativo complessivo del servizio che
limpresa intende approntare, sulla base delle linee guida contenute nel capitolato speciale
d’appalto, in rapporto a compiti, funzioni ed obiettivi del servizio, redatto in modo da consentire
I'attribuzione dei punteggi indicati al punto 12. del bando di gara “criterio di aggiudicazione ed
elementi di valutazione dell’'offerta”, che qui si riportano :

1. OFFERTA TECNICA (MAX PUNTI 90) cosi suddivisi:
1.1 modalita e tecniche di espletamento del servizio oggetto della gara, valutata sulla base
dei seguenti fattori ponderali : MAX PUNTI 30
1.1.1.Proposte innovative nella realizzazione del programma assicurativo. Metodologia,
tecnica e tempistica di esecuzione del servizio di consulenza globale per il concreto
espletamento delle prestazioni oggetto del servizio, valutando l'adeguatezza delle
proposte alla realta della stazione appaltante:max. punti 20
1.1.2. Criteri adottabili per il conseguimento di economie di spesa nella gestione dei rischi:
max punti 10
N.B. L'illustrazione dell’offerta tecnica di cui al punto 1.1 non potra essere superiore a n. 6 fogli in
formato A4, carattere Arial, corpo 12, interlinea singola ( le copertine non saranno conteggiate nel
computo dei fogli e i fogli eccedenti i primi 6, non verranno tenuti in considerazione)

1.2 Metodologia di valutazione ed analisi dei rischi, valutata sulla base dei seguenti fattori
ponderali: MAX PUNTI 20

1.2.1 Modalita operative di valutazione ed analisi dei rischi: max punti 10

1.2.2 Tempistica di resa del servizio : max punti 10
N.B. L'illustrazione dell’offerta tecnica di cui al punto 1.2 non potra essere superiore a n. 4 fogli in
formato A4, carattere Arial, corpo 12, interlinea singola ( le copertine non saranno conteggiate nel
computo dei fogli e i fogli eccedenti i primi 4, non verranno tenuti in considerazione)

1.3 Metodologia e tecnica di gestione dei sinistri che coinvolgano la stazione appaltane,
valutata sulla base dei seguenti fattori ponderali: MAX PUNTI 20
1.3.1 Modalita operative di gestione dei sinistri attivi e passivi che coinvolgano la stazione
appaltante ed eventuali proposte migliorative volte ad ottimizzare i processi gestionali ed i
flussi documentali, con l'obiettivo di rendere equi i risarcimenti e ridotti i tempi di
liquidazione: max punti 10;



1.3.2. Tempistica di resa del servizio e modalita di assistenza agli uffici della stazione
appaltante, con l'obiettivo di rendere equi i risarcimenti e ridotti i tempi di liquidazione:
max punti 10

N.B. Lillustrazione dell’'offerta tecnica di cui al punto 1.3 non potra essere superiore a n. 4
fogli in formato A4, carattere Arial, corpo 12, interlinea singola ( le copertine non saranno
conteggiate nel computo dei fogli e i fogli eccedenti i primi 4, non verranno tenuti in
considerazione)

1.4 Modalita di raccordo operativo con gli uffici della stazione appaltante e sistema di
autocontrollo che I'impresa adotta, valutata sulla base dei seguenti fattori ponderali: MAX
PUNTI 12
1.4.1 Modalita di raccordo operativo con gli uffici ed il personale della stazione appaltante,
collegamenti strumentali e numero di accessi presso gli uffici della stazione appaltante:
max punti 8;
1.4.2. Sistema di autocontrollo che I'impresa intende adottare per garantire una corretta
esecuzione del servizio oggetto dell’appalto: max punti 4;
N.B. L'illustrazione dell’offerta tecnica di cui al punto 1.4 non potra essere superiore a n. 2 fogli in
formato A4, carattere Arial, corpo 12, interlinea singola ( le copertine non saranno conteggiate nel
computo dei fogli e i fogli eccedenti i primi 2, non verranno tenuti in considerazione)

1.5 Attivazione per tutta la durata contrattuale di un servizio per il rilascio di informazioni
agli utenti terzi danneggiati: punti 4;

N.B. Il concorrente dovra specificare se attivera, oppure no, un numero verde gratuito per il rilascio
di informazioni.

1.6 Invio mensile, per tutta la durata del contratto, tramite posta elettronica della rassegha
stampa sul tema delle assicurazioni di interesse degli Enti Locali: punti 4.

N.B. Il concorrente dovra specificare se inviera, oppure no, con cadenza mensile tramite posta
elettronica la rassegna stampa sul tema delle assicurazioni di interesse degli Enti Locali.

L’offerta tecnica , dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa concorrente, e
dovra rispettare le prescrizioni e i contenuti minimi prestazionali indicati nel Capitolato Speciale
d'appalto.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese l'offerta tecnica dovra essere sottoscritta
dai legali rappresentanti di tutte le imprese partecipanti al raggruppamento e devono, inoltre,
essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese.

BUSTA N. 3: OFFERTA ECONOMICA

Nella busta n. 3 deve essere contenuta I' OFFERTA ECONOMICA, quale istanza di
partecipazione, in lingua italiana, redatta in carta legale o resa legale con apposizione del bollo (€
14,62), consistente nell'indicazione delle commissioni che, in caso di aggiudicazione, saranno
poste a carico delle compagnie di assicurazione sulle polizze, espresse sia in cifre che in
lettere, timbrata e sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal titolare dell'impresa concorrente
o dal legale rappresentante della societa o ente cooperativo. In caso di discordanza fra il valore
indicato in cifre e quello indicato in lettere, prevarra quello indicato in lettere .

In caso di mancanza della prescritta sottoscrizione da parte del titolare dell’'impresa o del legale
rappresentante si provvedera alla esclusione dell'impresa dalla gara.

Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese l'offerta dovra essere sottoscritta dai legali
rappresentanti di tutte le imprese. Nell'offerta devono, inoltre, essere specificate le parti del
servizio che saranno eseguite dalle singole imprese.

D) MODALITA' DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

Nella prima seduta, riservata, la Commissione giudicatrice appositamente nominata procedera alla
ammissione dei concorrenti, previa verifica della correttezza e completezza della documentazione
indicata al paragrafo C). delle presenti norme, quindi, nella stessa seduta o piu sedute riservate, la
Commissione giudicatrice esaminera le offerte tecniche contenute nella busta N. 2 e provvedera
all’assegnazione dei punteggi secondo quanto indicato al successivo paragrafo E “Metodo di
valutazione delle offerte tecniche ed economiche”;quindi procedera all'apertura delle buste

9



contenenti le offerte economiche, all’attribuzione del punteggio alle offerte economiche stesse,
secondo quanto indicato al successivo paragrafo E) “metodo di valutazione delle offerte tecniche
ed economiche”.

Quindi la Commissione, a seguito dell’attribuzione dei punteggi, formera la graduatoria in ordine
decrescente, individuando l'offerta economicamente piu vantaggiosa, corrispondente al maggior
punteggio ottenuto. Al termine delle operazioni di gara '’Amministrazione procedera a richiedere
all’aggiudicatario provvisorio, I'esibizione di tutta la documentazione probatoria, eventualmente non
ancora esibita, a conferma di quanto dichiarato in sede di gara relativamente al possesso dei
requisiti di capacita economico finanziaria e tecnico organizzativa richiesti e, nel caso che tale
verifica non dia esito positivo, la Stazione Appaltante procedera all’esclusione del concorrente
dalla gara ed alla segnalazione all’Autorita dei Contratti Pubblici Lavori, Servizi e Forniture.

Ai fini del rispetto del termine di cui all’art. 79, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006, entro cinque
giorni dalla data di aggiudicazione definitiva dell’appalto, tutte le informazioni relative agli esiti di
gara (I'aggiudicazione, l'elenco delle offerte presentate e di quelle ammesse alla gara, e le
eventuali esclusioni) saranno pubblicate, e quindi liberamente consultabili, sul sito Internet DEL
Comune di Serramazzoni e all’Albo Pretorio online dello stesso.

E) METODO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

La Commissione giudicatrice procedera, sulla base della documentazione contenuta nelle buste N.
2” Offerta tecnica” e N. 3" Offerta economica”, ad individuare l'offerta economicamente piu
vantaggiosa .

Le offerte saranno valutate in base ai seguenti elementi e punteggi:

1. OFFERTA TECNICA (MAX PUNTI 90) cosi suddivisi:

1.1 modalita e tecniche di espletamento del servizio oggetto della gara, valutata sulla base
dei seguenti fattori ponderali: MAX PUNTI 30
1.1.1. Proposte innovative nella realizzazione del programma assicurativo. Metodologia,
tecnica e tempistica di esecuzione del servizio di consulenza globale per il concreto
espletamento delle prestazioni oggetto del servizio, valutando I'adeguatezza delle proposte
alla realta della stazione appaltante:max. punti 20
1.1.2. Criteri adottabili per il conseguimento di economie di spesa nella gestione dei rischi:
max punti 10
L’attribuzione dei punteggi al fattore ponderale 1.1.1.sara effettuata attribuendo a insindacabile
parere della Commissione giudicatrice i seguenti punteggi:

Proposta eccellente fino ad un massimo di punti 20
Proposta buona fino ad un massimo di punti 14
Proposta sufficiente fino ad un massimo di punti 7
Proposta insufficiente punti O

L’attribuzione dei punteggi al fattore ponderale 1.1.2 sara effettuata attribuendo a insindacabile
parere della Commissione giudicatrice i seguenti punteggi :

Proposta eccellente fino ad un massimo di punti 10
Proposta buona fino ad un massimo di punti 7
Proposta sufficiente fino ad un massimo di punti 3,5
Proposta insufficiente punti O

1.2 Metodologia di valutazione ed analisi dei rischi, valutata sulla base dei seguenti fattori
ponderali: MAX PUNTI 20

1.2.1 Modalita operative di valutazione ed analisi dei rischi: max punti 10

1.2.2 Tempistica di resa del servizio : max punti 10
L’attribuzione dei punteggi sara effettuata attribuendo a insindacabile parere della Commissione
giudicatrice i seguenti punteggi a ciascuno dei fattori ponderali 1.2.1 ¢ 1.2.2

Proposta eccellente fino ad un massimo di punti 10
Proposta buona fino ad un massimo di punti 7
Proposta sufficiente fino ad un massimo di punti 3,5
Proposta insufficiente punti O
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1.3 Metodologia e tecnica di gestione dei sinistri che coinvolgano la stazione appaltane,
valutata sulla base dei seguenti fattori ponderali: MAX PUNTI 20
1.3.1 Modalita operative di gestione dei sinistri attivi e passivi che coinvolgano la stazione
appaltante ed eventuali proposte migliorative volte ad ottimizzare i processi gestionali ed i
flussi documentali, con l'obiettivo di rendere equi i risarcimenti e ridotti i tempi di
liquidazione: max punti 10;
1.3.2. Tempistica di resa del servizio e modalita di assistenza agli uffici della stazione
appaltante, con I'obiettivo di rendere equi i risarcimenti e ridotti i tempi di liquidazione: max
punti 10
L’attribuzione dei punteggi sara effettuata attribuendo a insindacabile parere della Commissione
giudicatrice i seguenti punteggi a ciascuno dei fattori ponderali 1.3.1 ¢ 1.3.2

Proposta eccellente fino ad un massimo di punti 10
Proposta buona fino ad un massimo di punti 7
Proposta sufficiente fino ad un massimo di punti 3,5
Proposta insufficiente punti O

1.4 Modalita di raccordo operativo con gli uffici della stazione appaltante e sistema di
autocontrollo che I'impresa adotta, valutata sulla base dei seguenti fattori ponderali: MAX
PUNTI 12
1.4.1 Modalita di raccordo operativo con gli uffici ed il personale della stazione appaltante,
collegamenti strumentali e numero di accessi presso gli uffici della stazione appaltante:
max punti 8;
1.4.2. Sistema di autocontrollo che l'impresa intende adottare per garantire una corretta
esecuzione del servizio oggetto dell’appalto: max punti 4;
L’attribuzione dei punteggi al fattore ponderale 1.4.1 sara effettuata attribuendo a insindacabile
parere della Commissione giudicatrice i seguenti punteggi:

Proposta eccellente fino ad un massimo di punti 8
Proposta buona fino ad un massimo di punti 6
Proposta sufficiente fino ad un massimo di punti 3
Proposta insufficiente punti O

L’attribuzione dei punteggi al fattore ponderale 1.4.2 sara effettuata attribuendo a insindacabile
parere della Commissione giudicatrice i seguenti punteggi:

Proposta eccellente fino ad un massimo di punti 4
Proposta buona fino ad un massimo di punti 3
Proposta sufficiente fino ad un massimo di punti 1,5
Proposta insufficiente punti O

1.5 Attivazione, per tutta la durata contrattuale, di un numero verde gratuito per rilascio di
informazioni: punti 4;

Saranno attribuiti 4 punti al concorrente che avra dichiarato la propria disponibilita ad attivare un
numero verde gratuito per il rilascio di informazioni.

N.B. Il concorrente dovra dichiarare la propria disponibilita oppure la propria indisponibilita ad
attivare un numero verde gratuito per il rilascio di informazioni.

1.6 Invio mensile, per tutta la durata contrattuale, tramite posta elettronica della rassegna
stampa sul tema delle assicurazioni di interesse degli Enti Locali: punti 4.

Saranno attribuiti 4 punti al concorrente che avra dichiarato la propria disponibilita ad inviare, con
cadenza mensile tramite posta elettronica, la rassegna stampa sul tema delle assicurazioni di
interesse degli Enti Locali.

N.B. Il concorrente dovra dichiarare la propria disponibilita oppure la propria indisponibilita ad
inviare, con cadenza mensile tramite posta elettronica, la rassegna stampa sul tema delle
assicurazioni di interesse degli Enti Locali.

2. OFFERTA ECONOMICA (MAX PUNTI 10) : Commissioni che, in caso di aggiudicazione,
saranno posti a carico delle compagnie di assicurazione sulle polizze.

Il punteggio verra attribuito come segue:

- commissioni fino ad un massimo del 12%: punti 10,00
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- commissioni oltre il 12% e fino ad un massimo del 14%: punti 5

- commissioni oltre il 14% e fino ad un massimo del 16%: punti 3

- commissioni oltre il 16% punti O

Il punteggio complessivamente attribuito ad ogni singola offerta € dato dalla somma dei punteggi
attribuiti agli elementi di valutazione.

La commissione giudicatrice assegnera a suo insindacabile giudizio i punteggi ad ogni offerta
secondo i predetti pesi. I Comune si riserva di aggiudicare il servizio anche in caso di
presentazione di una sola offerta purché ritenuta valida e congrua o di non aggiudicare.

F) D.LGS 196/2003

Ai sensi del'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali" s
informa che i dati personali forniti dai concorrenti nella documentazione presentata ai fini della
partecipazione alla gara saranno trattati, con strumenti informatici e/o cartacei idonei a garantirne
la sicurezza e la riservatezza, esclusivamente per le finalita connesse al procedimento di cui al
presente bando ed alla eventuale stipula e gestione del contratto.

In relazione ai dati suddetti gli interessati possono esercitare i diritti di cui all’art. 7 del citato D. Lgs.
196/2003. Tali diritti possono essere esercitati nei confronti del Comune di Serramazzoni — Piazza
T. Tasso n. 7 — 41028 Serramazzoni (MO), titolare del trattamento dei dati..

G) AVVERTENZE

SI TENGA ALTRESI PRESENTE QUANTO SEGUE:
L’Amministrazione si riserva la facolta di modificare, prorogare, o revocare il bando di gara,
nonché di non affidare la concessione per motivi di pubblico interesse.

— L’Amministrazione si riserva di aggiudicare la concessione del servizio anche in caso di
presentazione di una sola offerta, purché ritenuta valida e congrua e di non aggiudicare.

— La Commissione giudicatrice si riserva fin da ora, qualora sussistano adeguate motivazioni,
di sospendere o interrompere le sedute di gara, adottando adeguate misure di custodia dei
plichi, sino alla ripresa delle operazioni.

— Non saranno ammesse offerte condizionate od espresse in modo indeterminato.La
stazione appaltante, previa verifica dell’aggiudicazione provvisoria ai sensi dell’art. 12,
comma 1 del D. Lgs. 163/2006, provvede all’aggiudicazione definitiva mediante apposita
determinazione del funzionario competente. Si precisa che I'aggiudicazione definitiva non
equivale ad accettazione dell'offerta. L'offerta dell’aggiudicatario & irrevocabile fino al
termine stabilito nel comma 9 dell’art. 11 del D. Lgs. 163/2006. L’aggiudicazione definitiva
diverra efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti. Divenuta efficace
I'aggiudicazione definitiva, la stipulazione del contratto avra luogo entro il termine di 60
giorni, salvo un diverso maggior termine conseguente ad un differimento espressamente
concordato tra la stazione appaltante e I'aggiudicataria.

— Sono a carico dell'impresa aggiudicataria tutte le spese e i diritti relativi alla stipulazione del
contratto e alla sua registrazione.

— Nel caso in cui i firmatari dell’offerta siano procuratori le cui identita e poteri non risultino dal
certificato della C.C.I.LA.A., dovra essere trasmessa anche la relativa procura notarile, in
originale o copia autenticata, in competente bollo.

— Nel caso in cui I'aggiudicatario sia un costituendo raggruppamento di imprese dovranno
essere prodotti, altresi, il mandato speciale con rappresentanza e la procura, con le forme
e le modalita di cui allart. 37 del D. Lgs. 163/2006. E’ vietata qualsiasi modifica alla
composizione del raggruppamento rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in
sede di gara.

— L’aggiudicatario provvisorio € tenuto a produrre, prima della stipula del contratto, copia
della polizza di responsabilitd civile per danni a terzi causati da negligenza o errori
professionali con massimale non inferiore a € 5.000.000,00.

— Il Comune di Serramazzoni provvedera d’ufficio alla verifica del possesso dei requisiti
dichiarati dall’aggiudicatario in sede di gara.

— La stipulazione formale del contratto avverra a norma delle vigenti disposizioni di legge,
previa effettuazione delle verifiche delle dichiarazioni prodotte e sempre che non venga
accertato a carico dell’aggiudicatario alcun limite o impedimento a contrattare.
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— L’aggiudicatario dovra produrre la documentazione richiesta e presentarsi per la
stipulazione del contratto nei termini perentori che verranno assegnati dall’Ente
appaltante.]

— [J0Qualora l'impresa aggiudicataria non risultasse in possesso dei requisiti dichiarati,
ricusasse di produrre la documentazione o di sottoscrivere il contratto nel termine stabilito,
la Stazione appaltante si riserva la facolta di annullare I'aggiudicazione e di aggiudicare la
concessione del servizio al concorrente che segue nella graduatoria, fatta salva ogni
azione civile e/o penale per I'inadempienza.

Serramazzoni 08/11/2012

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
F.to: Rag. Gianna Zanichelli
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